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GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I 
PEDIDO DE AFASTAMENTO DO EXERCÍCIO DO CARGO
DADOS PESSOAIS DO SERVIDOR*
	Nome:

	Cargo: 




Local de Trabalho:


INFORMAÇÕES DO EVENTO*
	Curso:

	Instituição:

	Início: 





Término:

	Dias de Afastamento (dia/mês):

	Jornada de trabalho 
(   ) parcial                                                       (   ) integral

Assinatura do Requerente: __________________             Data: ____/____/____.

	Anexar declaração de inscrição fornecida pela instituição, constando data de início e término (ou previsão) e os dias destinados ao curso.


PARECER DA CHEFIA IMEDIATA*
	A Chefia imediata está ciente do afastamento do servidor?

	(   ) Sim                                                            (   ) Não


	O afastamento do servidor implicará a substituição de pessoal?

	(   ) Sim                                                            (   ) Não



	O afastamento do servidor implicará a realização de horas extras, aumento de carga horária ou extensão de jornada?

	(   ) Sim                                                            (   ) Não



	O afastamento do servidor implicará prejuízo à continuidade dos serviços no local de trabalho?

	

	

	

	

	

	Assinatura e carimbo:                                                                                                       Data: ____/____/____.


SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
	(   ) Defiro                                                    (   ) Indefiro



	Assinatura e carimbo:                                              
Data: ____/____/____.



*Todos os campos deverão ser obrigatoriamente preenchidos para abertura do processo.
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