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INSTRUCAO NORMATIVA — IN N2 18
Alteracao de Documento Emitido
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1. Objetivos

Estabelecer o procedimento e a documentacdo necesséria para a alteracdo de documentos
emitidos pelo 6rgao ambiental municipal. As alteragdes possiveis de serem efetivadas através dos
procedimentos descritos sdo: alteracdo de nome ou razao social, alteracado de CPF ou CNPJ (em
caso de sucessao), alteracao de endereco (desde que ndo altere a localizacéao fisica), inclusao ou

exclusdo de atividades (desde que n&o altere o porte ou potencial poluidor e a Area Util - AU),

alteracdo de condicionante ambiental, prorrogacdo de prazo de validade de licenca (LAP,
LAP/LAI, LAl e AuT) e alteracao de documentacéao geral emitida pela SEMMAS.

2. Etapas do processo de Alteracao de Documento Emitido
O procedimento de alteragdo de documento emitido obedecera as seguintes etapas:

* Protocolo do pedido junto ao setor de protocolo do érgao ambiental municipal ou outro
meio digital disponibilizado, acompanhado de todos os documentos necessarios;

* Analise dos documentos apresentados;
» Realizacao de vistoria técnica com emissao de relatério, quando couber;

» Poderao ser solicitados esclarecimentos e complementacdées em decorréncia da analise
dos documentos e/ou da vistoria realizada, limitados a uma Unica vez, podendo haver

reiteragdo do pedido caso estes nao tenham sido satisfatorios;
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Emissao de parecer técnico conclusivo, quando couber;
Emissao de parecer juridico ou de outros setores, quando couber;
Deferimento ou indeferimento do pedido pela autoridade ambiental;

Emisséao do oficio complementar ou novo documento.

3. Documentacao necessaria

3.1

3.2

Alteracao de nome, razao social, CPF ou CNPJ

Requerimento de solicitagdo de alteracdo de documento emitido, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do 6rgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado;

Para pessoa fisica: certiddo de casamento, certiddo de casamento com averbagdo de
divorcio ou decisao judicial;

Para pessoa juridica: contrato(s) social(is) consolidado(s), contrato(s) de
fusdo/incorporagao/cisdao (quando couber) ou comprovante de sucessao (por exemplo:
contrato de compra e venda, certiddao de faléncia, documento de encerramento da
empresa anterior, acao de despejo transitada em julgado);

No caso de alteracdo de CPF ou CNPJ apresentar documentagcdo comprobatéria da
alteracao;

Documento que se deseja alterar;

Procuracao com firma reconhecida ou com autenticidade reconhecida pelo agente publico,
para representacao do interessado junto ao 6rgao ambiental municipal, conforme modelo

disponivel no setor de protocolo do 6rgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado, quando couber;

RG e CPF do requerente ou do procurador, quando este for o responsavel pelos tramites
do processo.

Alteracao de endereco

Requerimento de solicitacdo de alteracdo de documento emitido, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do érgdo ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado;
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Documento comprobatério da alteragao expedido pela Prefeitura Municipal;
Documento que se deseja alterar;

Procuracao com firma reconhecida ou com autenticidade reconhecida pelo agente publico,
para representagao do interessado junto ao érgdo ambiental municipal, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do 6rgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado, quando couber;

RG e CPF do requerente ou do procurador, quando este for o responséavel pelos tramites
do processo.

Inclusao ou exclusao de atividades (desde que nao altere o porte ou potencial
poluidor e a Area Util - AU) ou alteracdo de condicionante ambiental

Requerimento de solicitagdo de alteracdo de documento emitido, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do 6rgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado;

Consulta de viabilidade para estabelecer, oficial, com situacdo adequada, emitida no
maximo ha 180 (cento e oitenta) dias;

Documento que se deseja alterar;

Procuracao com firma reconhecida ou com autenticidade reconhecida pelo agente publico,
para representacao do interessado junto ao érgao ambiental municipal, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do érgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado, quando couber;

RG e CPF do requerente ou do procurador, quando este for o responséavel pelos tramites
do processo;

Contrato social consolidado ou documento equivalente do requerente;
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ou documento equivalente do requerente;

Relatério técnico subscrito por profissional habilitado contendo descricao detalhada das
atividades que seréo incluidas, alteradas ou excluidas, implicagdes no processo produtivo
anteriormente licenciado, implicagdes nas condicionantes da licenga vigente, especificacao
da geracao de novos tipos de residuos, especificacdo da geracdo de novas emissoes
atmosféricas e efluentes liquidos, geracdo de ruidos e vibracbes. Em caso de
inclusao/alteracao, apresentar também a comprovacdo de que os controles ambientais
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instalados comportam a alteragao solicitada;
ART ou documento equivalente referente a elaboragao do relatério técnico;

No caso de alteragdo com terceirizacdo de servicos ou industrializacdo devera ser
anexada licenca ambiental ou documento de regularidade ambiental correlato (CCA,
DANC ou outros) e contrato de prestagcdo de servicos com os terceiros ou notas fiscais
comprobatérias.

Prorrogacao de prazo de validade de licenca (LAP, LAP/LAI, LAl e AuT)

Requerimento de solicitacdo de alteracdo de documento emitido, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do érgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado;

Documento que se deseja prorrogar;

Procuracao com firma reconhecida ou com autenticidade reconhecida pelo agente publico,
para representacao do interessado junto ao 6rgao ambiental municipal, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do 6rgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado, quando couber;

RG e CPF do requerente ou do procurador, quando este for o responsavel pelos tramites
do processo;

Contrato social consolidado ou documento equivalente do requerente;
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ou documento equivalente do requerente;

Justificativa fundamentada do pedido de prorrogagao de prazo.

Alteracao de Documentacao Geral emitida pela SEMMAS

Requerimento de solicitacdo de alteracdo de documento emitido, conforme modelo
disponivel no setor de protocolo do érgao ambiental municipal ou outro meio digital oficial
disponibilizado;

Documento que se deseja alterar;

RG e CPF do requerente, ou do procurador, quando este for o responsavel pelos tramites
do processo;

Procuracdo com firma reconhecida ou com autenticidade reconhecida pelo agente
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publico, para representacdo do interessado junto ao 6rgao ambiental municipal, conforme
modelo disponivel no setor de protocolo do 6rgdo ambiental municipal ou outro meio digital
oficial disponibilizado, quando couber;

e. Contrato social consolidado ou documento equivalente do requerente se for solicitacao de
pessoa juridica;

f. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ou documento equivalente do requerente
se for solicitacao de pessoa juridica;

g. Documento comprobatério de pedido de alteracdo de documento emitido pela SEMMAS
(Ex: Documento do Registro de Imoveis, Documento de outras Secretarias da Prefeitura de

Blumenau, etc.).

4. Instrucoes Gerais

4.1. Os pedidos de alteracao de documento emitido somente serdo protocolados com a entrega
dos arquivos digitais da documentagdo completa listada na presente Instrucdo Normativa,

ressalvados os documentos que nao se aplicam ao caso;

4.2. Todos os documentos, exceto plantas, que venham integrar o processo de licenciamento
ambiental devem ser apresentados em formato digital PDF nao editavel, individualizados,
redigidos em portugués e as unidades adotadas devem ser as do Sistema Internacional de
Unidades — SI;

4.3. O(s) responsavel(is) legal(is) da empresa e o(s) profissional(is) que subscreve(m) os

documentos integrantes do processo sao responsaveis civil e criminalmente pela
veracidade das informacbes apresentadas, sujeitando-se as sancées administrativas, civis
e penais;

4.4. Sempre que julgar necessario o 6rgao ambiental municipal solicitara informagbes ou

documentos complementares.



