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MUNICIPIO DE BLUMENAU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE PESSOAL

- L
gy Instrugdo Normativa SEDEAD/DP N. 001/2025

INSTRUGAO NORMATIVA SEDEAD/DP N. 001/2025

REGULAMENTA A ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS ATIVOS, TITULARES DE
CARGO EFETIVO, DA ADMINISTRACAO DIRETA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

FERNANDO MARCELINO, Secretario Municipal de
Administracdo, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 1°, I, do
Decreto n. 9.964, de 29 de abril de 2013, combinado com o inciso IX,
artigo 177, da Lei Complementar n. 660/2007 e o Decreto Municipal n.
10.908/2016,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar a atualizacdo permanente dos
dados cadastrais dos servidores publicos municipais ativos, titulares de
cargo efetivo, da Administracdo Direta, prevista no Decreto n® 10.908, de
10 de marco de 2016, alterado pelo Decreto n° 16.356, de 04 de setembro
de 2025.

Art. 2° A atualizacgdo cadastral permanente de que
trata o art. 1° serd realizada anualmente, pelos servidores ativos,
conforme calendadrio amplamente divulgado pela SEDEAD, Anexo uUnico desta
Instrucdo Normativa (IN).

Art. 3° A atualizacdo de dados cadastrais seréa

realizada exclusivamente por meio do SEIB - Sistema Eletrdnico de
Informacdes de Blumenau (Processo Digital), no perfil de Servidor - Novo
Processo - “Recadastramento 2025”.

Paradgrafo twUnico. O processo estard disponivel

automaticamente para preenchimento e envio dos documentos que se fizerem
necesséarios.

Art. 4° Caso necessite de alteracdo em seus dados
cadastrais, o servidor, além de prestar as novas informag¢des, encaminhara
os documentos que comprovem a alteracdo, sendo:

I - alteracdo de endereco, encaminhar o comprovante
de residéncia atualizado de até 3 (trés) meses em seu nome (fatura de
agua, 1luz, telefone ou cartdo de crédito), se em nome de terceiro,
encaminhar também documento que comprove o vinculo (contrato de aluguel,
certiddo de casamento ou declaracdo de unido estavel);
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II - alteracgdo do préprio nome, encaminhar cépia da
certiddo de casamento, acompanhada do comprovante de regularidade do CPF,
que comprove a alteracdo;

IIT - alteracéao de dependentes ou filiacéao,
encaminhar cépia da certiddo de nascimento, ou certiddo de casamento ou
declaracdo de unido estavel emitida por escrivédo em cartdédrio, ou certidéo
de o6bito.

Paragrafo udnico. O servidor deverd reapresentar os
documentos apenas em caso de atualizacdo ou alteracdo de dados, ou ainda
quando houver expressa exigéncia da Administracéo.

Art. 5° Independentemente de alteracdo cadastral,
deverdo ser apresentados anualmente, obrigatoriamente, no ato da
atualizacéo:

I - Cépia da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)
valida, com categoria compativel com o veiculo utilizado, ©pelos
servidores que conduzem veiculos oficiais no exercicio de suas fungdes;

IT - Certid&o de regularidade profissional valida
emitida pelo respectivo 6rgdo ou conselho, para os servidores ocupantes
de cargos regulamentados por entidades de classe ou conselhos
profissionais.

Art. 6° Em caso de existéncia de deficiéncia que
ainda n&o conste no registro funcional do servidor, este deveré
encaminhar documentagdo comprobatédria da condigdo, a qual serd avaliada
pela equipe técnica do SESOSP.

Art. 7° E dever do servidor manter seus dados
atualizados junto a Diretoria de Pessoal, a qualquer tempo,
independentemente da atualizacdo cadastral anual.

Art. 8° Compete ao servidor, quando da atualizacéao
cadastral:

I - Apresentar todos os documentos exigidos para a
atualizacdo cadastral, conforme exigéncias desta Instrucdo Normativa;

IT - Informar qualquer alteracdo;

IIT - Conferir as alteracdes feitas em seu cadastro
e confirmar a veracidade das informacdes prestadas no ato da atualizacéo.

Art. 9° Compete a Diretoria de Pessoal:
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I - Receber e conferir todos os documentos
necessdrios para a realizacdo da atualizacdo <cadastral, conforme
exigéncias desta Instrucgdo Normativa, sendo vedada a aceitacdo de entrega
parcial da documentacdo obrigatédria;

II - Manter o controle de documentos referente a
atualizacdo cadastral;

IIT - Arquivar, preferencialmente de forma digital,
os documentos recebidos no ato da atualizacdo cadastral.

Art. 10° Os servidores em afastamento por motivo de
férias ou licengas previstas na Lei Complementar n. 660/2007 deverdo
efetuar a atualizacdo cadastral em até 30 (trinta) dias apds o retorno do
afastamento.

Art. 11° E vedado ao servidor deixar de realizar a
atualizacdo cadastral, nos termos do inciso IX do art. 177 da Lei
Complementar n. 660/2007.

Art. 12° Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Secretario Municipal de Administracdo.

Art. 13° Esta Instrucdo Normativa substitui as
disposicgdes da Instrucdo Normativa n° 001/2018.

Art. 14° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na
data de sua publicacéo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, 09 de setembro de 2025.
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ANEXO UNICO
INSTRUCAO NORMATIVA SEDEAD/DP N. 001/2025

A atualizacdo permanente dos dados cadastrais dos

servidores publicos municipais ativos, titulares de cargo efetivo, da

Administracdo Direta observard o seguinte calendario:

PERIODO SECRETARIA

Controladoria-Geral do Municipio - CGM

Gabinete do Prefeito - GAPREF

Gabinete do Vice-Prefeito - GAVICE

Intendéncia Distrital de Vila Itoupava - IDIVI

Intendéncia Distrital do Grande Garcia - IDIGG

15/09/2025
A
14/11/2025

Procuradoria-Geral do Municipio - PGM

Secretaria

Munic. de

Cultura e Relacdes Institucionais - SMC

Secretaria

Municipal

Comunicacdo Social - SECOM

Secretaria

Municipal

da Familia - PRO-FAMILIA

Secretaria

Municipal

da Fazenda - SEFAZ

Secretaria

Municipal

de Administracdo - SEDEAD

Secretaria
SEURB

Municipal

de Conservacdo e Manutencdo Urbana -

Secretaria

Municipal

de Defesa Civil - SEDECI

Secretaria

Municipal

de Desenvolvimento Econdmico, Inovacdo e

Empreendedorismo - SEDEC

Secretaria

Municipal

de Desenvolvimento Social - SEMUDES

Secretaria

Municipal

de Gestdo Governamental - SEGG

Secretaria

Municipal

de Obras - SEMOB

Secretaria

Municipal

de Parcerias e Concessdes - SEPARC

Secretaria

Municipal

de Planejamento Urbano - SEPLAN

Secretaria

Municipal

de Promocdo da Saude - SEMUS

Secretaria

Municipal

de Trénsito e Transportes - SMTT

Secretaria

Municipal

de Turismo e Lazer - SECTUR

Secretaria

Municipal

do Esporte - SME

Secretaria
SEMMAS

Municipal

do Meio Ambiente e Sustentabilidade -

Secretaria

Paradesporto - SEIDEP

Municipal

Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia e

22/09/2025
A
14/11/2025

Secretaria Municipal de Educacdo - SEMED
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